Tekst ujednolicany decyzjg nr 30/2025 Prorektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 6 pazdziernika 2025

POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Decyzja nr 23/2024
Prorektora Politechniki Warszawskiej
ds. Filii w Plocku
z dnia 2 lipca 2024 r.

w sprawie powotania w Politechnice Warszawskiej Filii w Plocku koordynatorow
do Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja EZD

Na podstawie § 37 ust. 3 i 4 Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej,
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 92/2019 Rektora PW z dnia 4 grudnia 2019 r.
w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej w zwigzku
z decyzja nr 137/2022 Rektora PW z dnia 25 maja 2022 r. w sprawie wdrozenia w Politechnice
Warszawskiej systemu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja, ustala si¢, co nastepuje:

§1

1. Na koordynatorow do spraw Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja EZD
w Politechnice Warszawskiej Filii w Plocku, zwanych dalej ,,koordynatorami” powotuje

sig:

1) lic. Karoling Zakowska — koordynator EZD;
2) mgr Izabele Pietrzak — z-ca koordynatora EZD.

2. Na koordynatorow dziatowych do obstugi Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja
EZD w Politechnice Warszawskiej Filii w Plocku, zwanych dalej ,.koordynatorami
dziatowymi” powotuje si¢:

1)
2)

3)
4
S)
6)
7)
8)
9)
10)

11)

12)
13)

14)
15)

mgr Karoling Go$ciniak — w obszarze Dzialu Administracji Wydziatu w komorce
Sekretariat Zaktadow 1 Zespotow;

mgr Iwone Koper — w obszarze Dzialu Administracji Wydzialu w komorce
Sekretariat Zaktadow i1 Zespotow;

uchylony;

mgr Agnieszke Chojnicka — w obszarze Kwestury;

mgr Monike Olczak — w obszarze Domu Studenckiego ,,Wcze$niak™;

mgr Ann¢ Witkowska — w obszarze Biura Zamowien Publicznych;

uchylony;

uchylony;

mgr Justyne Jarzynska — w obszarze Biura Prorektora i z-cy Kanclerza;

inz. Michata Jozefiaka — w obszarze Dzialu Technik Informatycznych
1 Multimedialnych;

mgr inz. Katarzyne Szumanska-Wernik — w obszarze Kolegium Nauk

Ekonomicznych 1 Spotecznych;

mgr [zabelg Pietrzak — w obszarze Akademickiego Centrum Kultury, Psycholog;
lic. Karoline Zakowska — w obszarze Dziatu Gospodarczo-Technicznego, Zespotu
Matematyki, Informatyki i Fizyki, Zespotu Lektoréw oraz samodzielnych stanowisk;
mgr Monike Pielat — Filia Biblioteki w Ptocku;

Agnieszke¢ Majchrzak — w obszarze Dzialu Administracji Wydzialu w komorce
Dziekanat;



16) mgr Pauling Babalickg — w obszarze Dzialu Spraw Osobowych.

§2
1. Do zakresu zadan koordynatorow nalezy w szczegdlno$ci:
1) wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi PW Filii w Ptocku w zakresie prawidiowej
obstugi i wdrozenia systemu EZD;
2) wsparcie pracownikéw PW Filii w Ptocku w zakresie:
a) wykonywania czynnosci kancelaryjnych,
b) obstugi systemu EZD;
3) biezacy nadzoér nad prawidtowym obiegiem dokumentéw w systemie EZD w Filii
w Plocku;
4) udziat w definiowaniu wymagan i testowaniu nowych funkcjonalnosci systemu EZD.
2. Do zakresu zadan koordynatora dziatowego nalezy w szczegdlnosci:
1) wspolpraca z pozostatymi koordynatorami w zakresie obstugi i wdrazania systemu
EZD;
2) wsparcie pracownikow zwigzane z obstuga systemu i nadzor nad prawidtowym
obiegiem dokumentow;
3) udziat w szkoleniach i testach nowych funkcjonalnosci systemu;
4) wsparcie dla pracownikow w ramach wykonywania takich samych lub podobnych
procesoOw (obowiazkow).

§3
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prorektor Politechniki Warszawskiej

dr hab. inz. Renata Walczak, prof. uczelni



