POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL BUDOWNICTWA, MECHANIKI I PETROCHEMII

Zarzadzenie nr 4/2025
Dziekana Wydzialu Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii
z dnia 31 lipca 2025 r.

w sprawie Zasad organizacji, przebiegu, zaliczania i finansowania praktyk studenckich
objetych programami studiow prowadzonych na Wydziale Budownictwa, Mechaniki
i Petrochemii

Na podstawie § 11 ust. 4 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej,
stanowigcego zalacznik do zarzadzenia nr 92/2019 Rektora PW z dnia 4 grudnia 2019 r.
w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej, w zwigzku z
zarzadzeniem nr 45 /2021 Rektora PW z dnia 21 maja 2021 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu organizacji 1 finansowania obowigzkowych praktyk studenckich objetych
programem studiow I 1 II stopnia, jednolitych studiéw magisterskich, stacjonarnych i
niestacjonarnych zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1
Wprowadza si¢ Zasady organizacji, przebiegu, zaliczania i finansowania krajowych praktyk

studenckich objetych programami studiow na Wydziale Budownictwa, Mechaniki
i Petrochemii, okreslone w zalaczniku do zarzadzenia.

§ 2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2025 r.

Dziekan
Wydzialu Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii

dr hab. inz. Renata Walczak, prof. uczelni



Zatacznik do zarzadzenia nr 4/2025
Dziekana Wydziatu Budownictwa i Petrochemii
z dnia 31 lipca 2025 r.

Zasady organizacji, przebiegu, zaliczania i finansowania praktyk studenckich

objetych programami studiow prowadzonych
na Wydziale Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii

§1

Zasady dotycza krajowych praktyk studenckich objetych programami studiow:

1)

2)

3)

stacjonarnych pierwszego stopnia o profilu praktycznym dla kierunku studiow
Przemystowe zastosowania informatyki;

stacjonarnych pierwszego stopnia o profilu ogélnoakademickim dla kierunkow studiow:
Budownictwo, Inzynieria §rodowiska, Mechanika i budowa maszyn oraz Technologia
chemiczna;

niestacjonarnych pierwszego stopnia o profilu ogoélnoakademickim dla kierunkow
studiow: Budownictwo, Inzynieria $rodowiska, Mechanika i budowa maszyn oraz
Technologia chemiczna.

§ 2

Praktyka studencka jest realizowana jako praktyka zawodowa w wymiarze godzinowym
i terminie okre$lonych w obowigzujacym programie studiow.
W przypadku praktyki studenckiej, realizowanej przez studenta kierunku studiow
Przemystowe zastosowania informatyki, w wyjatkowych sytuacjach, o ile jest to mozliwe
bioragc pod uwage harmonogram roku akademickiego i program studiéw, praktyka
studencka moze by¢ realizowana w innym wymiarze godzinowym i innym terminie niz
okreslone w obowigzujacym programie studidw, jednak w wymiarze godzinowym nie
mniejszym 1 terminie nie pozniejszym niz okre§lone w obowigzujacym programie
studiow, ale jest wowczas zaliczana przez opiekuna w wymiarze godzinowym i terminie
zgodnie z obowigzujagcym programem studiow.

Praktyka studencka moze by¢ realizowana w podmiocie zewngtrznym/jednostce

organizacyjne] PW. Student moze odbywaé praktyke studencka w kilku podmiotach

zewngtrznych i/lub jednostkach organizacyjnych PW, a laczny wymiar godzinowy
praktyki studenckiej powinien by¢ zgodny z okreslonym w obowigzujacym programie
studiow.

Szczegbdlowy program praktyki studenckiej powinien by¢ zaakceptowany przez opiekuna

praktyk studenckich, zwanego dalej ,,opiekunem”, przed jej realizacjg przez studenta.

Praktyka studencka jest realizowana na podstawie porozumienia o organizacji

obowigzkowych praktyk studenckich zawartego pomigdzy Wydziatem Budownictwa,

Mechaniki 1 Petrochemii, podmiotem zewng¢trznym/jednostka organizacyjng PW

i studentem oraz skierowania na praktyke studencka.

Przed rozpoczeciem realizacji praktyki studenckiej student jest zobowigzany przedtozy¢

opiekunowi w terminie wyznaczonym przez opiekuna nastgpujace dokumenty:

1) formularz danych osobowych studenta (zatacznik nr 1 do zasad);

2) trzy wypelnione egzemplarze porozumienia o organizacji obowigzkowych praktyk
studenckich (zatgcznik nr 2 do zasad); w przypadku gdy student podczas odbywania
praktyki studenckiej jest zwigzany z podmiotem zewng¢trznym/jednostka
organizacyjng PW umowg o prace, umowa o staz lub umowa cywilnoprawna,
zawarcie porozumienia nie jest wymagane;

3) trzy wypelnione egzemplarze skierowania na praktyke studencka (zatgcznik nr 3 do
zasad);



10.

11.

12.

13.

4) potwierdzenie, dotyczace oplacenia ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow na czas odbywania praktyki studenckiej, wystawione przez kwesture na
zaswiadczeniu o posiadaniu statusu studenta wydanym przez dziekanat.

Przed rozpoczeciem realizacji praktyki studenckiej student moze ztozy¢ wstgpny wniosek

o dofinansowanie praktyki studenckiej (zalacznik nr 4 do zasad) skierowany do opiekuna

w terminie wyznaczonym przez opiekuna (nieztozenie wstgpnego wniosku

o dofinansowanie praktyki studenckiej uniemozliwia ztozenie wniosku o dofinansowanie

praktyki studenckiej po zakonczeniu jej realizacji); w przypadku gdy student podczas

odbywania praktyki studenckiej jest zwigzany z podmiotem zewnetrznym/jednostka
organizacyjng PW umowa o prace, umowa o staz lub umowag cywilnoprawna,
dofinansowanie praktyki studenckiej mu nie przystuguje.

Student jest zobowigzany posiada¢ aktualne zaswiadczenie od lekarza medycyny pracy

potwierdzajace brak przeciwwskazan do studiowania na odpowiednim kierunku studiow;

zaswiadczenie powinno by¢ przedtozone w dziekanacie.

Jezeli grupa studentow odbywa praktyke studencka w tym samym podmiocie

zewnetrznym/jednostce  organizacyjnej PW, w sprawach formalnych moze by¢

reprezentowana przez studenta wybranego przez grupe i zaakceptowanego przez
opiekuna.

Po zakonczeniu realizacji praktyki studenckiej student jest zobowigzany przedtozy¢

opiekunowi nastgpujace dokumenty:

1) dziennik praktyk zatwierdzony przez podmiot zewnetrzny/jednostke organizacyjng
PW (zalacznik nr 5 do zasad);

2) karte osiagnigcia efektow uczenia si¢  wypelniong przez podmiot
zewngtrzny/jednostke organizacyjng PW (zalacznik nr 6 do zasad — element
dziennika praktyk);

3) =zaswiadczenie o odbytej praktyce studenckiej wystawione przez podmiot
zewngtrzny/jednostke organizacyjng PW (zalacznik nr 7 do zasad — element
dziennika praktyk);

4) Kkarte oceny praktyki studenckiej wypetniong przez studenta (zatacznik nr 8 do zasad
— element dziennika praktyk).

Student jest zobowigzany przedtozy¢ dokumenty, o ktorych mowa w ust. 10, w terminie

wyznaczonym przez opiekuna, ale nie pdzniej niz w przypadku studiow:

1) stacjonarnych o profilu praktycznym — do ostatniego dnia jesiennej sesji
egzaminacyjnej nastgpujacej po okresie realizacji praktyki studenckiej;

2) stacjonarnych o profilu ogélnoakademickim — do ostatniego dnia jesiennej sesji
egzaminacyjnej nastgpujacego po okresie realizacji praktyki studenckie;j;

3) niestacjonarnych o profilu ogoélnoakademickim — nie pézniej niz tydzien od
zakonczenia realizacji praktyki studenckie;.

Po zakonczeniu realizacji praktyki studenckiej student moze ztozy¢ wniosek

o dofinansowanie praktyki studenckiej (zatacznik nr 9 do zasad) skierowany do opiekuna

w terminie okreslonym przez opiekuna.

Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 6, 7, 10 1 12, sg przedktadane opiekunowi oddzielnie

przez studenta:

1) dla kazdego podmiotu zewnetrznego/kazdej jednostki organizacyjnej PW, jesli
student realizuje praktyke studencka w kilku podmiotach zewnetrznych i/lub
jednostkach organizacyjnych PW;

2) kierunku Przemystowe zastosowania informatyki dla Praktyki zawodowej 1
1 Praktyki zawodowe;j 2.



14.

15.

16.

Whis zaliczenia praktyki studenckiej do karty zaliczenia praktyki studenckiej (zatacznik

nr 10 do zasad) i protokotu powinien by¢ dokonany przez opiekuna w terminie

wyznaczonym przez opiekuna, ale nie p6zniej niz w przypadku studiow:

1) stacjonarnych o profilu praktycznym - do ostatniego dnia jesiennej sesji
egzaminacyjnej nastgpujacej po okresie realizacji praktyki studenckiej;

2) stacjonarnych o profilu ogdlnoakademickim — do ostatniego dnia jesiennej sesji
egzaminacyjnej nastgpujacej po okresie realizacji praktyki studenckiej;

3) niestacjonarnych o profilu ogoélnoakademickim — przed zlozeniem pracy
dyplomowej przez studenta.

W wyniku zaliczenia praktyki studenckiej student uzyskuje liczbe punktéw ECTS

okreslong w obowigzujagcym programie studiow.

Zaliczenie praktyki studenckiej stanowi wymog w przypadku studiow:

1) stacjonarnych o profilu praktycznym — uzyskania przez studenta rejestracji na etap
studidw nastepujacy po realizacji praktyki studenckie;j;

2) stacjonarnych o profilu ogoélnoakademickim —uzyskania przez studenta rejestracji na
etap studiéw nastgpujacy po realizacji praktyki studenckiej;

3) niestacjonarnych o profilu ogolnoakademickim — zlozenia przez studenta pracy
dyplomowe;.

§3

Zasady finansowania praktyki studenckiej sg okreslone w § 4 zatacznika nr 1 do zarzadzenia nr
45/2021 Rektora PW z dnia 21 maja 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacji
1 finansowania obowigzkowych praktyk studenckich objetych programem studiow I i II stopnia,
jednolitych studidéw magisterskich, stacjonarnych i niestacjonarnych.

§ 4

Wyptata dla studenta, ktéry otrzymat dofinansowanie praktyki studenckiej, jest
realizowana przez kwesture na podstawie listy wyplat wystawionej przez dziekanat.
Pozostate zasady rozliczenia finansowego praktyk studenckich sa okre§lone w § 5 ust. 2
14 zalacznika nr 1 do zarzadzenia nr 45/2021 Rektora PW z dnia 21 maja 2021 r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacji 1 finansowania obowiazkowych praktyk
studenckich objetych programem studiow I 1 II stopnia, jednolitych studiow magisterskich,
stacjonarnych i niestacjonarnych.



